
 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  
  

 

 

 

  

  

平成24年4月19日（木） 9:30～16:30 
川崎建設業協会 

4階 会議室 
    川崎区宮本町７番地５                       

定員：◆50名（定員になり次第締切ります）／参加料（1名）：会員3,000円 非会員５,000円 
                       【テキスト代、消費税込】＜当日、受付にて頂戴致します＞ 

【会場地図】 
※駐車場は 

ございません。 

 

 

 

 

       参加申込書（FAX 044-245-0023 ） ■申込日 平成24年 月 日 

会社名  

 

TEL         FAX 

該当する方に○印をお願いします。 

会員 ・ 非会員 

ご住所  

 

参加者 

(複数可) 

 

※お申込み頂いた情報は、当会の事業の詳細案内や事業の遂行など、当会の事業活動のためにのみ利用させて頂きます。 

【プロフィール】  

短大卒業後、広告業界にて幅広い業務を経験。 

特に社長秘書時代に得た様々な知識・スキルを 

人財育成に生かすべく独立。 

現在、人財教育コンサルタント・講師として活動 

の場を広げる。新人指導では定評がある。 

☆プロフエッショナル・キャリア・カウンセラー 

（NPO法人認定）。 

☆著書「ビジネスマナー向上計画」（アスペクト） 

【講 師】 

株式会社ＳＵＧＩコーポレイション 

代表取締役      

 杉本
す ぎ も と

 直
な お

鴻
こ

 氏 

川崎南法人会では平成24年度・新入社員を主な対象に研修会を開催致します。 

学生から社会人への意識改革、ビジネスマナーの基本を中心に新入社員に実習を交え 

しっかりと教え込みます。外部講師による研修は新入社員にとっても得るものが大きい

と存じます。また、様々な企業の新人が一緒になって学ぶ集合研修ですので、新社会人

として気持ちを引き締める絶好の機会にもなります。是非、この機会にご活用ください。

 

日 時 

場 所 

≪お問合せは≫ 

社団法人 川崎南法人会 
TEL.044-233-4852 

FAX.044-245-0023 

お申込みはＦＡＸにて（参加申し込み事項をご記入の上、

こちらの用紙をFAX願います。） 

ＦＡＸ番号 044-245-0023 

平成24年度 新入社員研修 

 

◆社会人への意識改革 

  ・学生と社会人の違い ・会社で働くこととは？ 

◆ビジネスマンとしての基本 

  ・挨拶、身だしなみ、態度、言葉遣い 

  ・職場のマナーと心得 ・敬語、ビジネス用語 

  ・名刺交換の仕方 

◆実践！電話応対の基本トレーニング 

◆応対の基本 

 ・お茶の出し方、席順、紹介の仕方･され方 

◆組織でのコミュニケーションの基本 

 ・報告、連絡、相談の重要性 

 ・上司からの指示の受け方、報告の仕方 

研 修 概 要 


